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Einleitung
GruRwort

Sehr geehrte Damen und Herren,

in der Dokumentenverwaltung hat sich wieder einmal was getan, es gibt was
neues.

Die Auftrags- oder Vorgangsverwaltung, damit sind Sie in der Lage einfach
und schnell Ihre Angebote, Auftragsbestatigungen, Lieferscheine,
Rechnungen, Gutschriften, Bestellungen oder Aufmasse zu erledigen.

Mit den umfangreichen Suchfunktionen ist das wiederfinden ein Kinderspiel
und die Ubersicht im Betrieb ist jederzeit mit wenigen Mausklicken zu erzielen.

Mit dem neuen Punkt Auswertungen hat man die Mdglichkeit
Betriebswirtschaftliche Daten zu ermitteln_., sei es nach Datum, fir einen
Kunden oder nach Artikel um steht’s die Ubersicht im Betrieb zu haben.

]
Vorgange

Vargang
Auswertung

arkikel
Texthausteine

Dann viel Spald mit den neuen Funktionen.

Torsten Danielzik
Mr.Byte Software Design GmbH & Co.KG
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Artikel

Wie der Name es schon sagt, werden in diesem Formular die Artikel verwaltet.
Das Formular gliedert sich in die beiden Register ,1. Suchen® und ,2. Artikel".

Im ersten ist man in der Lage einen Artikel nach der Nummer, Matchcode oder
der Bezeichnung wiederzufinden.

Artikel suchen

Wenn man kein Suchkriterium angibt werden alle Artikel angezeigt. Die Artikel
sind immer nach ArtikelNr sortiert. Mit einem Doppelklick auf einen
Listeneintrag gelangt man automatisch in das nachste Register ,2. Artikel®.

P.ﬂrtikel Nr.:000038 Matchcode:Sonder Stiick / Sonderartikel mit Einheit Stiick /
™ = m a*ﬂ = 4 » Palm Abgleich:
Beenden [F12] neu [FA] speichem [F7] | loschen [F8] kaopieren drucken [F3] vaorheriger | nachster hd
1. Suchen 1 2. Artikel ]
ArikelMr.: Matchcode: Bezeichnung: Anzahl:
| | | | | suchen |
g |ArtikeINr. |Matchcode |Elezeichnung |VK—Preis o
Sonderartikel mit Einheit Paket
9 000031 Sonder Paket PNESIEMISETMEEIMET e 0,00
10l onooze Sonder Ring Sonderartikel mit Einheit Ring 0,00
11 000033 Sonder Rolle Sonderartikel mit Einheit Rolle 0,00
Sonderartikel mit Einheit Sat.
12 000034 Sonder Satz oneerAriEet Mt Emnet 2at 0,00
» m Sonderartikel mit Einheit Stiick
Sonderartikel mit Einheit St
14 000039 Sonder Stange pneeranielmitEinher 2iange 0.00
Sonderartikel mit Einheit T |
15 000041 Sonder Trammel SNESIEHEEHIEEIHET HEMmmS 0,00
Sonderartikel mit Einheit Tub
16 000042 Sander Tube oneeraiEEl mtErnet tuse 0,00

Mr.Byte SoftwareDesign GmbH & Co. KG
Konigstrasse 217a
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Mit dem Button ,drucken [F9]" wird die Artikelliste ausgedruckt.
Die Buttons ,vorheriger” und ,nachster” blattert in der List.
Das Feld ,Palm Abgleich® ist fur den Abgleich mit einem PDA gedacht.
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Artikeldaten

Im Register ,2. Artikel“ stehen die Daten des ausgewahlten Artikels.

Die ArtikeINr wird automatisch vom Programm vorgeschlagen, sie kann aber
jederzeit geandert werden. Sie muss aber eindeutig sein und darf nicht doppelt
vergeben werden, beim verlassen des Feldes wird daher gepruft ob ein
Konflikt vorliegt.

Der Matchcode kann beliebig gewahlt werden, auch doppelt vergeben. Er
umfasst wie die ArtikelNr 20 Zeichen.

In den drei Bezeichnungsfelder konnen je 100 Zeichen eingetragen werden.
Das Feld Beschreibung ist Merzeilig und nimmt maximal 64.000 Zeichen auf.
Die beiden Preisfelder sind netto anzugeben, also ohne MwSt. Die MwSt ist in
dem nachsten Feld einzutragen.

):"Artikel Nr.:000038 Matchcode:Sonder Stiick / Sonderartikel mit Einheit Stiick
b u W E]"ﬂ @ 4 » Falm Abgleich:
Beenden [F12] neu [FA] zpeichem [F7] | loechen [F8] kopieren drucken [F9] vortheriger | nachster i
1. Suchen 1 2 Artikel 1
— Beschreibung — Eigenschaften
ArtikelMr Matchcode: Barcode: .
— Ek-Freis: 0,00
000033 | |Sonder Stick |
wWk-Freis: 0,00
Bezeichnung:
Sonderartikel mit Einheit Stick WS
Giewicht: 0,00 kg
Beschreibung:
|« || | Einheit ISt'u'ck j
Lagerplate: | |
WWarenGr. |E| |

Die Button ,Neu [F5]%, ,Speichern [F7]%, ,L&schen [F8]“ und ,Kopieren®
erklaren sich von selbst.

Mit dem Button ,vorheriger gelangt man in den vorherigen Artikel der
Artikelliste, der Button ,nachster” ist das Gegenteil.

Mr.Byte SoftwareDesign GmbH & Co. KG
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Textbausteine

In den Textbausteinen (Memos) kann man immer wiederkehrende
Formulierungen ablegen und mit einem Schlagwort (Matchcode) versehen.

Der Text kann bis zu 64.000 Zeichen lang sein, also genug Platz.

E Memo
it b+ = I}
Beenden [F12] Meu [F5] Speichemn [F7]| Loschen [F8]
— Ubersicht: — Dater:
Matchcode hatchoode:
— |Angebot |
tahnungl
tahnung? blEimE:
Mahnung3 3ehr geehrte Damen und Herren, :J
Standardtest
Zahlung Metto vielen Dank fir Thre Anfrage. Gerne bieten

wir Thnen wie folgt an:

Die Button ,Neu [F5], ,Speichern [F7]“ und ,Ldschen [F8]“ erklaren sich von
selbst.

Das Listenfeld zeigt alle Bausteine sortiert nach Matchcode an, mit einem Klick
auf einen Eintrag wird der Text in die rechten Felder angezeigt und kann nun
bearbeitet werden.

Die Textbausteine kénnen in jeden Vorgang als Kopf- oder Ful3text eingeflgt
werden.

Das speichern nicht vergessen, sonst sind die Anderungen unwirksam.

Mr.Byte SoftwareDesign GmbH & Co. KG Personlich haftende Gesellschafterin Bankverbindung:
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Vorgange

Die Vorgangsverwaltung vereinfacht das Erstellen von Angeboten,
Bestatigungen, Lieferscheinen, ... die Dokumente haben ein einheitliches
Erscheinungsbild, sind schnell zu erstellen, das wiederfinden ist Kinderleicht
und mit den eingegebenen Daten kann man hinterher aussagekraftige
Auswertungen erstellen.

Neuen Vorgang

Mit dem Button ,neu [F5]“ 6ffnet sich das folgende Formular, wo man sich fur
einen Vorgang entscheiden muss.

“Ea Neu

Bitte wahlen Sie einen Vorgang aus der
@ Liste aus.

A Ancekhot
B Bestatigung
L Lieferschein
F Rechnung
G Gutschrift
kd bdahnung
0 Bestellung
F Aufmal

Abbrechen | Ok |

Jedem Vorgang ist ein Buchstabe vorangestellt, damit man anhand der
Vorgangsnummer erkenne kann um was es sich handelt. (A200307001 =
Angebot).

Die Vorgangsnummer wird automatisch erzeugt und setzt sich aus dem
Anfangsbuchstaben + Jahr + Monat + fortlaufende Nummer zusammen
(AJJIJIMMOO00).

Mit den Pfeiltasten oder der Maus wahlt man einen Eintrag aus und betatigt
den Button ,,Ok".

Mr.Byte SoftwareDesign GmbH & Co. KG Personlich haftende Gesellschafterin Bankverbindung:
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Adresse auswahlen

Nach dem auswahlen eines Vorgangs gelangt man in das Register ,2.
Vorgang®. Die erste Zeile der Adresse dient zum suchen. Mit Return wird der
Suchvorgang gestartet und die gefundenen Adressen werden angezeigt.
Suchen kann man alle (nichts eingeben), nach KundenNr oder Matchcode.

¢ Angebot %]
i b - =) i
Beenden neu [F5] | speichem lazchen kopieren Drucken Palm Aufrmalh
1. Suchen T 2.Vorgang T 3. Textfelder ]
Kunde: | Mummer{szoozo7ool | Ty |Angeb0t |

Matchcode
tdr Bryte 32424 Minden

Meuer kunde

Strale:

Ort: | | | | MWStZ;

Eleschr.:| | Brutto YWyert: I:I

MNr.  |Menge AnrikelMr.

Bezeichnung EFreis GPreis

Mit den Pfeiltasten blattert man in der Adressenliste nach oben oder unten,
Auswahlen wird mit der Taste ,Enter” oder einem Mausklick erledigt.

Die Adresse wird eingetragen.

Jetzt kann man noch eine Beschreibungszeile eintragen, damit man den
Vorgang schneller wiederfindet.

Um nun die Positionen einzugeben, macht man einen Doppelklick auf den
Listeneintrag ,Neu®, es 6ffnet sich dann das folgende Formular.
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Positionen eingeben, andern oder I6schen

Um einen Artikel auszuwahlen, gibt man in dem Feld Artikel einen Suchbegriff
ein. Entweder die ArtikelNr, den Matchcode oder Bezeichnung, alle
gefundenen Artikel werden dann in einem Listenfeld angezeigt. Mit den
Pfeiltasten blattert man in den Eintragen und mit ,Enter” oder der Maustaste
wird ein Artikel ausgewahlt.

Position

Fos.: Arikel: kMenge: E-Preis: Fabath  MMwSt: G-Preis:
otk i L L 1=

[y

Ir. | ArikelNr. Matchcode Bezeichnung
Sonderarikel mit Einheit Stiick

Die eingefugten Artikeldaten (ArtikelNr, Bezeichnung, Beschreibung, Einheit,
Preis und MwSt sind jederzeit zu Uberschreiben.

Die Buttons ,Loschen®, ,Abbrechen® und ,Speichern® erklaren sich von selbst.

Position

Fos.: Arikel: kMenge: E-Preis: Fabath  MMwSt: G-Preis:
|1 ||DDDDSEI ||3 ||Stiick ||12,DD | 0,00 ||15,U | = |35 |

Jonderartikel mit Einheit 3Stick

Der Text ist erweiterbar und anderbar

Textfeld wit mehreren Zeilen
und maximal 64.000 Zeichen

i

Lazchen

Abbrechen

Speichern

Mr.Byte SoftwareDesign GmbH & Co. KG Personlich haftende Gesellschafterin Bankverbindung:
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Vorgangsdaten

Nach der Eingabe oder dem andern der Positionen wird die Summe und die
MwSt berechnet.

&% Angebot Nr.:AZ00307001 Kunde:Mr.Byte SoftwareDesign GmbH & Co.KG / Minden

[+

b i E} L
Beenden neu [F5] | szpeichem lazchen kopieren Dirucken Palm Aufmal
1. Suchen T 2. Yorgang T 3. Textfelder ]

Kunde: |Mr.Byte SoftwareDesign MNummer:|azo0307001 T |)1.ngeh0t |

GrbH & Co.KG

Erstellt [z5.07.zo03 MwSt (JafMNein): |1a -

Druck: MNetto Wert: 729,00

Strale: |[Konigstrage 217a Kndir: (T3 WS 0.0 o oo
Ort: |D |32424 |Minden | MwSt2: | 15,0 116, 64

Eleschr.:|123t15 Testauftrag |

Textteld] mit 100 Zeichen
K5|sntg noonz1 Texdfeld2 mit 100 Zeichen MWSt'11584ﬁD°/D Fiabatt 15090302/0
Textfeld3 mit 100 Zeichen S A

Summe 7249.00

Mit einem Doppelklick auf eine Position 6ffnet sich wieder das Formular
.Position“, siehe Positionen.

Die Buttons ,Neu [F5]%, ,Speichern®, ,Loschen®, ,Kopieren“ und ,Drucken”
erklaren sich von selbst.

Beim kopieren von Vorgangen erscheint das gleiche Formular wie bei ,Neuer
Vorgang® und man kann z.B. ein Angebot in eine Bestatigung kopieren und
daraus einen Lieferschein und eine Rechnung zu generieren.

Mr.Byte SoftwareDesign GmbH & Co. KG
Konigstrasse 217a
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Textfelder

Im Register ,3. Textfelder” befinden sich die restlichen Felder.

&% Angebot Nr.:AZ00307001 Kunde:Mr.Byte SoftwareDesign GmbH & Co.KG / Minden
R b 4] W
Beenden neu [F5] | zpeichern lgzchen kopieren Ducken Palm Aufral
1. Suchen T 2. Worgang T 3. Textfelder ]
Ihr Auftrag: | |
Bestal-Nr.: | |
Angebot j
kopftext Sehr geehrte Damen und Herren,
vielen Dank filr Ihre Anfrage. Gerne bieten wir Ihnen wie folgt an:
[
FuBtesxt: Zahlung netto

Mit den Comboboxen (aufklappbare Listenfelder) Gber den Kopf- und Fulitext,
lassen sich die Textbausteine auswahlen und in die jeweiligen Felder
eintragen.

Das Speichern nicht vergessen, sonst sind die Anderungen unwirksam.

Mr.Byte SoftwareDesign GmbH & Co. KG Personlich haftende Gesellschafterin Bankverbindung:
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Vorgangssuche

Im Register ,1. Suchen® sucht man Vorgange. Als Suchfelder stehen die
Nummer, Kunden Matchcode, Beschreibung, Bestellnummer und Vorgang zur

Verfugung.
¢ Auftrige E
¢ [ = T ] =] W |
Beenden neu [F5] | zpeichem lazchen kopieran Drucken Palm Aufrnal
1. Suchen T 2 Worgang T 3. Texdfelder ]
Auftragsir.: Matchcode: Beschreibung: Bestell-Mr.: “organg:

| | | | | suchen |

||1234

Matchcode Eleschre|bung
2 anuau?nm : - 12345 Testauﬂrag 25 07 EDDS Lieferschein 4 Minden
5 Lz00307001 . 12345 Testauftrag 25.07.2003 Rechnu_ng 4 kinden
4 R200307001 . 12345 Testaufirag 2507 2003 | Gutschrif 4 Minclen

Bestellung

In diesem Beispiel wird der Komplette Vorgang ,1234 Testauftrag“ gesucht
und angezeigt. Er besteht aus einem Angebot, einer Bestatigung, einem
Lieferschein und einer Rechnung also alles zusammen auf einem Blick.

Mit einem Doppelklick oder mittels der Pfeiltasten und ,Enter” wahit man einen
Vorgang aus.

Der Button ,Drucken® im Register ,1. Suchen® druckt die Vorgangsliste aus.
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Auswertung

Mit dem Formular ,Auswertung“ ist man in der Lage die Vorgangsdaten
komfortabel und schnell auszuwerten.

Wie viele Angebote sind an Herrn XY gegangen.
Wie ist der Auftragsbestand im Zeitraum von — bis.
Wie war der Rechnungsausgang im letzten Monat.
Welche Artikel haben wir bei Lieferant XYZ bestellt.
Wie oft wurde der Artikel 123 verkauft.

ﬁnuswertung aktuelle Auftrage H=E3
{13 28
Beenden [F12] Excel Export [F10]
r~ Mummer: kundenMr: —————— [~ ArtikelMr: Sortiert:
IRechnung j | | | | (+ Auftragshr.
) " ; ; - 7 KundenMr.
Dratumn wor: Dratumn bis: Marmne: Bezeichnung: ;
7 ArtikelNr.
[1.7.2003  |[s0.7.2008 ] |mr.Byee [ 1] |

MHurnrmer

Fr.

oftwarelesignGmbH &

00ooz1

3 Textfeld! mit 100 Zeichen 5.00
2|R200307001  25.07.2003 MrBwte SoftwareDesignGmbH & Textiold? mit 100 Zaichan Kista

CoKG Textfeld3 mit 100 Zeichen

Die Daten kdnnen anschlielend direkt nach Excel exportiert werden damit
man dort Grafiken oder Schaubilder erstellt, oder in eine Textdatei.

Mr.Byte SoftwareDesign GmbH & Co. KG Personlich haftende Gesellschafterin Bankverbindung:
Konigstrasse 217a Mr.Byte SoftwareDesign Beteiligungsgesellschaft mbH Volksbank Eisbergen eG
32427 Minden Amtsgericht Minden HRB 2615 BLZ 490 615 10

Amtsgericht Minden HRA 2330 Geschéftsfiihrer Reiner Reich Kto. Nr. 904 510 900



